BAYERISCHE WERT- UND
GRUNDBESITZ VERWALTUNG GMBH

Ein Unternehmen der

TREUBAU VERWALTUNG GMBH

Immobilienverwalter (m/w/d) fir unsere
Wohnungseigentimergemeinschaften (WEG-Verwalter)

Unternehmen

Treubau Verwaltung GmbH Bayerische Wert- und Grundbesitz Verwaltung GmbH

Das sind wir
Die Bayerische Wert- und Grundbesitz Verwaltung GmbH ist ein traditionsreiches Unternehmen
der Wohnungswirtschaft mit den Schwerpunkten Miet- und Hausverwaltung (WEG) im Raum
Munchen, welches zum Firmenverbund der Treubau Verwaltung GmbH gehort. Unsere
jahrzehntelange Erfahrung hat uns zu einem verlasslichen und anerkannten Partner unserer
Kunden werden lassen.

Standort:
Neubiberg

Kurze Stellenbeschreibung
Wir suchen zur Verstarkung unseres Teams zum schnellstméglichen Eintrittstermin einen
Immobilienverwalter (m/w/d) fur unsere Wohnungseigentiimergemeinschaften (WEG-Verwalter)
an unserem Standort Neubiberg in Vollzeit.

Ihre Aufgaben:

o eigenstandige Verwaltung von WEG-Objekten

o Vorbereitung und Durchfihrung der Eigentimerversammlungen sowie Umsetzung der
Beschlusse

o Rechnungsprifung und -kontrolle einschliel3lich Kontierung (fur Betriebskosten und
Instandhaltungsauftrage)

o Ansprechpartner fir Kunden, Hausmeister und Handwerker

o Fihrung der Korrespondenz und selbstandige Besorgung samtlicher Geschafte fir die
ordnungsgemale Verwaltung

lhr Profil;

o abgeschlossene kaufmannische, handwerkliche oder technische Ausbildung mit
mehrjahriger Berufserfahrung von Vorteil, gerne auch Quereinsteiger

o immobilienspezifische Ausbildung oder Berufserfahrung in der Immobilienwirtschaft

o starkes Interesse an einer Tatigkeit in der Immobilienwirtschaft

o ausgepragte kommunikative Fahigkeiten und Uberzeugungskraft

o Beherrschung der deutschen Sprache in Wort und Schrift

o selbstéandige und kundenorientierte Arbeitsweise

o freundliches und souveranes Auftreten

o gute MS-Office-Kenntnisse



o Pkw-Fuhrerschein
Gern kénnen Sie sich auch als Quereinsteiger bei uns bewerben. Unsere hervorragend
gualifizierten Mitarbeiter werden Sie in der Einarbeitung begleiten. Individuelle
Schulungen/Weiterbildungen erganzen die Einarbeitung auf dieser Stelle.

Unser Angebot

o unbefristetes Arbeitsverhéltnis mit interessantem Aufgabengebiet

o breites Aufgabenspektrum mit Eigenverantwortung

o echte Teamarbeit, offene Turen und hilfsbereite Kollegen

o flexible Arbeitszeiten auf Vertrauensbasis mit Kernarbeitszeit

o VermoOgenswirksame Leistungen,

o betriebliche Altersvorsorge

o attraktive berufliche Perspektiven und Weiterbildungsangebote

o aktive Mitgestaltung bei der Entwicklung und Umsetzung von Verbesserungspotentialen
o kostenfreie Parkmaoglichkeiten

Bewerbungsinformationen

Werden Sie Teil unseres Teams! Wir freuen uns auf Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen
(bevorzugt in einem pdf-Dokument) mit Angabe Ihres Gehaltswunsches und Ihres frihestméglichen
Eintrittstermins. Informationen zum Datenschutz: https://www.igrn.de/fileadmin/user_upload/igrn/Datensc
hutz/491_Informationspflichten_IGRN_Personal.pdf

Unsere Kontaktdaten
Bayerische Wert- und Grundbesitz Verwaltung GmbH
Frau Susanne Atlan
Arastralle 2
85579 Neubiberg
bewerbung@igrn.de

www.igrn.de
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